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ACTA No0.07092023

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Ejecucion de la formacion

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Cali, 07 de septiembre de 2023 1:30 PM 5:30 PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL
IE José Holguin Garceés | CENTRO

CEAI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Disefar plan de fortalecimiento del soporte técnico en la IE.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Especificar los recursos para el mantenimiento de equipos de cémputo, de acuerdo
con el procedimiento a realizar

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Se realiza llamado de asistencia de acuerdo al reporte descargado de SENA
Sofia. Ficha 2701602

Se anexa lista de asistencia

2. Desarrollo de la formacién
Fase del proyecto: planeacién

220501001 - Mantener equipos de computo segun procedimiento técnico.
- Especificar los recursos para el mantenimiento de equipos de cémputo, de
acuerdo con el procedimiento a realizar

3. con esta actividad el aprendiz conocera la informacion que se requiere para
elaborar un manual técnico sobre el procedimiento de mantenimiento para
equipos de computo.

Realiz6 un mapa mental, teniendo en cuenta la lectura, en el que el tema central
sea el concepto de mantenimiento, en este mapa mental debera incluir,
conceptos, las herramientas basicas y los materiales requeridos para llevarlo a
cabo adecuadamente.

Debe elaborar un manual técnico tipo infografia en el cual indique las principales
acciones del mantenimiento preventivo y correctivo “hardware y software” de
equipos de computo

4. En la sesion del dia 21 del mes de septiembre los aprendices deberan socializar
por medio de exposicion la actividad propuesta por la guia de aprendizaje.

CONCLUSIONES
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Se resuelven duda e inquietudes respecto a los temas, se exponen actividades a
desarrollar por medio de guias de aprendizaje, el aprendiz construye su conocimiento
y de esta manera presenta propuestas para dar soluciones a diferentes problematicas
en el &mbito técnico.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Actividad de aprendizaje (Apropiacién de
conocimientos) Aprendices 21-09-2022
3.2.1 Actividad: Elaborar manuales técnicos teniendo
en cuenta las normas para el procedimiento de
mantenimiento de equipos de cOmputo.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunién
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.

GD-F-007 V04




